Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propé_éito d
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en ef G

G

e presentar mi INFORME DE
ontrato Administrativo por

Servicios Técnicos Nimero. 130-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020, correspondiente al mes de marzo del presente afio, para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura Nimero 000068 Serie

Actividades realizadas

a)

b)

d)

e)

g)

h)

“A!’

Apoyar en el andlisis de los documentos de respaléi_o y verificar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y rengidn presupuestario;

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto Presupue
Editorial Cultura;

Brindar apoyo en llevar registro de las operac&ones Cq
Departamento de Editorial Cuitura;

Apoyar en la elaboracidn, conformacion y quuidaciér
relacionados con el funcionamiento del Departamento dej

Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos relaci
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y

stario del Deparfamento de
ntables del presupuesto dei

1 de todos los expedientes
Editorial Cultura;

onados a la adquisiciéon de
otros, asi como los viaticos y

el presupuesto correspondiente, segin instrucciones superiores;

Apoyar en velar por la aplicacién de las leyes y nd’hnas
de Recursos Financieros del Departamento de Ed%toriai ¢

Brindar apoyo en ia preparacion de informes, reportes A
las funciones a su cargo;

Otras actividades afines a su contrato.

relativas a la Administracion
tultura;

locumentos relacionados con

hatemala, 31 de Marzo 2020 —
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a) Se apoyd en la elaboraciéon de requisicion de Agua purif

— 9

~

0

d)

Resultados Obfenidos

de Editorial Cultura.

cada para el Departamento

Se apoyod en el Control de !ngresos del registro de ventas del Departamento de

Editorial Cultura.

Se apoyo en la elaboracion de requisicion para Intefnacic
ISBN para la identificacién de 6 obras literarias que pu

Editorial Cuttura.

vnal Estandar Book Number-
blicara el Departamento de

Se apoyé en el levantamiento de texio de obra hterenas l.abios Compartidos al

Departamento de Editorial Cultura.

Atentamente,
Gerson Antonio Morales Esquivel

Vo.

Bo.

Geanaisao c/]ffcmfsi Sartos
Jefe Departamento Sustantive 11

Editorial Cultura
Direccion General de las Artes



